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QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu cac phong, ban, trung tam
thugc Van phong Uy ban nhan déan tinh

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phi
Quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh
phé true thude trung wong va Uy ban nhdn dan xd, phirong, dic khu thudc tinh,
thanh pho truc thudc trung wong;

Can cit Quyét dinh sé 05/2025/QD-UBND ngay 01/7/2025 ciia Uy ban
nhdn dan tinh Hung Yén quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6
chikc ciia Van phong Uy ban nhan dén tinh Hung Yén;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh - Quan tri,
QUYET PINH:
Diéu 1 Quy dinh chirc nang, nhiém vu ,céc phong, ban, trung qtém thude
Van phong Uy ban nhan dan tinh (sau day goi tat 1a Van phong), cu thé nhu sau:
1. Phong Kinh té 1
- Téng hop, tham muu vé cac linh vuc:

+ Quy hoach xay dung, kién trac va phat trién do thi; ha tﬁng ky thuat do
thi va noéng thon; quan 1y hoat dong xay dung; nha &, cong s& va thi trudng bat
dong san; kinh té xay dung, vat li¢u xay dung;

+ Giao thong van tai duong by, duong sat, duong thuy ndi dia, hang hai;
an toan giao thong...;

+ Quan 1y cong thuong, di¢n nang, thi truong ...;

+ Téng hop, tham muu thyc hién céc tha tuc lya chon nha dau tu thuc
hién dy an phat trién nha & do thi, nha & x4 hoi, khu dan cu, khu dan cu nong
thon mdi ... theo quy dinh phap luat vé nha &, bat dong san (trir phé duyét chu
truong dau tu cac dy 4n do S¢ Tai chinh trinh); lya chon nha dau tu ha ting k§
thuat cum cong nghiép.

+ V& linh vuc xay dung co ban: Téng hop, tham muu thyc hién nhiém vuy,
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céc tha tuc dau tu ddi véi cac cong trinh, du an dau tu thudc nguén von dau tu
cong, von nha nudce, von sy nghiép, vén xi hoi hoa linh vuc giao thong, cac du
an do Ban Quan 1y du an dau tu xay dung s6 1, Ban Quan 1y du an dau tu xay
dung s6 2 1am cha dau tu (trir linh vuc thudc phong Kinh té 2 va trir phé duyét
quyét toan von dau tu xay dung hoan thanh)...; Téng hop, tham muu thuc hién
nhiém vy, cac thu tuc dau tu ddi véi cac cong trinh, dy an dau tu theo hinh thire
PPP (bao gdm ca chu truong dau tu). Quan Iy nha nude dbi voi linh vuc phat
trién ha tang khu cong nghiép, khu kinh té, cht truong dau tu cac dy an dau tu
ha tang khu cong nghiép.

- Xt Iy vi pham thudc céc linh vuc néu trén.

- Gitp Chéanh Van phong theo doi cac so, ban, nganh: S& Xay dung; S&
Cong Thuong; Ban An toan giao thong tinh; Ban Quan 1y du 4n Dau tu xay
dung s6 1, 80 2; Hiép hoi Doanh nghiép tinh, Hoi Doanh nhan tré tinh; Hoi kién
trac su tré, Chi hoi kién trac su; Cong ty Pién lyc Hung Yén...; Ban Quan ly
cac Khu cong nghiép, Ban Quan 1y Khu kinh té dbi voi cac linh vuc thudce
phong phu trach.

- Gitt mbi lién hé véi cac dia phuong, dia ban, Hoi thudc linh vuc phu trach.

- Thuc hién cac nhiém vu khac duogc lanh dao Uy ban nhan dan tinh, 1anh
dao Van phong phan cong.

2. Phong Kinh té 2

- Nong nghiép va phat trién nong thon (cu thé cac linh vure sau: Trong trot
va bao v¢ thuc vat; quan 1y chit luong ndng lam thuy san; kiém 1am, kiém ngu;
phat trién néng thon, xay dung nong thén méi; nghé va lang nghé; chin nuéi tha
y; thiy san; khuyén néng; thuy loi, dé diéu, cip phép cac hoat dong lién quan
dén dé diéu, cong trinh thay loi, phuong 4n sir dung tang dat mat, phong chong
lut bio, thién tai, tim kiém ctru nan; x6a d6i giam nghéo, phong chdng thién tai);
nudc sach va vé sinh moi trudng, khi twong thuy van; quan 1y va phat trién rimg.

- Tai nguyén va moi truong: Giao dit, cho thué dat, chuyén muc dich s
dung dét, cong nhan quyén sir dung dét; gia han, diéu chinh thoi han st dung
dat; thu hoi dat; chdp thuin nhan chuyén nhuwong dat noéng nghiép; cip gidy
chtng nhan quyén str dung dat; ddu gia quyén st dung dét; quy hoach, ké hoach
str dung dét cap xa; khoanh vung dat dai cap tinh, thong ké, kiém ké dat dai; do
dac, chinh 1y, 14p ban d6 dia chinh, ban dd hién trang sir dung dat; cong tac giai
phong mit bang; cac cong tac quan 1y nha nude vé tai nguyén nude, khoang san,
moi truong, bién doi khi hau, bién, hai dao; xir 1y chat thai rin sinh hoat.

- Tham muu téng hop ddi véi linh vuc dy an dau tu xay dung co ban vé
thay loi, dé diéu, phong chéng lut bio, thién tai, khi tugng thiy vin va cac du an
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dau tu xay dung co ban thudc linh vuc nong nghiép va moi truong.
- Xt Iy vi pham thudc céc linh vuc néu trén.

- Gitip lanh dao Uy ban nhéan dan tinh, ldnh dao Vian phong theo ddi cac
s0, nganh, don vi: Nong nghiép va Moi truong, Vian phong diéu phdi xay dung
néng thon moi cua tinh; Trung tdm Phat trién Quy dét tinh s 1, sb 2, cac xa.

- Gitt mbi lién hé véi cac dia phuong, dia ban, Hoi thudc linh vuc phu trach.

- Thuc hién cac nhiém vu khac duogc lanh dao Uy ban nhan dan tinh, 1anh
dao Van phong phan cong.

3. Phong Khoa giao - Van xa

- Gido duc va dao tao, gido duc nghé nghiép; Y té; dan sd, béo tro, gia
dinh va tré em; khoa hoc va cong nghé, doi maoi sang tao, chuyén ddi sd; buu
chinh vién thong; van hoa, thé thao, du lich, gia dinh, quang céo; truyén thong,
bao chi, xuit ban; bao hiém xa hoi; cac chwong trinh muc tiéu qudc gia thudc
linh vuc phu trach.

- Tham muu, tong hop ddi voi cac Dy an/bdo céo kinh té - k¥ thuat dau
tw, mua sdm thudc linh vuc gido duc va dao tao, y té, van hoa thé thao va du
lich, khoa hoc va cong nghé, dy 4n tmg dung cong nghé thong tin/chuyén dbi sd
cac nganh, linh vyc (trr cha truong dau tu cac du 4n do S¢& Tai chinh trinh; céac
du an do Ban quéan 1y dau tu xay dung sé 1, Ban quan 1y du an dau tu xdy dung
s6 2 1a chu dau tu va trir ndi dung quyét toan vén dau tu xay dung hoan thanh).

- Xtr 1y vi pham thudc céc linh vuc néu trén.

- Theo ddi cac so, ban, nganh: S& Gido duc va Pao tao, S6 Y té, S Vin
héa Thé thao va Du lich, S& Khoa hoc va Cong nghé, Bao hiém X3 hoi khu vuc
XI1I, Ban quan ly Khu dai hoc Phé Hién, céc truong dai hoc va truong cao déng
thudc Uy ban nhan dan tinh, cac doanh nghiép buu chinh vién thong, céng nghé
thong tin. Phéi hop theo do1 S& Noi vu ddi véi linh vuc chuyén moén thude chuce
nang cua Phong.

- Gitt mdi lién hé véi cac co quan, don vi: Ban Tuyén gido va Dan van
Tinh uy, Bio va Phat thanh truyén hinh Hung Yén; Truong chinh tri Nguyén
Vin Linh; cac Truong dai hoc, cao ding, trung cap va co quan bao chi cua
Trung wong dong trén dia ban tinh; cac Hoi thudc linh vuc phu trach.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do l1anh dao Uy ban nhan dan tinh va Lanh
dao Van phong phan cong.

4. Phong Ngoai vu

Tham muu tong hO’p vé cong tac doi ngoal kinh té ddi ngoai, hoi nhap
quéc té, ngoai giao kinh té, thim tra cac du an dau tu truc tiép nudc ngoai, cAp
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thé cho doanh nhan APEC doanh nhan (th¢ ABTC), an ninh ddi ngoai, thanh tra
dbi ngoai; tranh chap dau tu qudc té; ngoai giao van hoa, cong tac ngudi Viét
Nam & nude ngoai, cong tac lanh sy va hoat dong di cu quéc té, bao hod cong
dan, nhan quyén, lao dong c6 yéu td nudc ngoai, 18 tan ddi ngoai, thong tin d6i
ngoai, cong tac t6 chirc va quan 1y héi nghi, hdi thao quéc té, cong tac td chire
va quan ly doan ra, doan vao; cong tac ky két va thuc hién thoa thuan quéc té;
cong tac phi chinh phu nudc ngoai (NGO); vién tro phat trién chinh thuc
(ODA); cong tac dao tao, boi dudng kién thtc, k¥ nang nghi¢p vu ddi ngoai,
cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thyc hién nhiém vu
dbi ngoai.

- La dau mdi cua Uy ban nhén dan tinh trong phdi hop, trao doi, hop tac
vo1 BO Ngoai giao, cac co quan truc thuoc B§ Ngoai giao, cac co quan dai dién
Viét Nam tai nudc ngoai, co quan dai di€n ngoai giao, co quan lanh sy nudc
ngoai, co quan dai di€n cac t6 chuc quéc té tai Viét Nam (dai dién co quan nudc
ngoai tai Viét Nam), cac t6 chirc phi chinh phii nudc ngoai theo quy dinh.

- Gilt mdi lién hé véi Van phong Chinh phu, Bo Ngoai giao, B6 Tu phap,
B6 Tai chinh, cic co quan tryc thudoc Bo Ngoai giao, trong tham muu va phéi
hop nhiém vu ddi véi cac linh vuc phong phu trach.

- Thuc hién cac nhiém vu khac duogc lanh dao Uy ban nhan dan tinh,
Lanh dao Van phong UBND tinh phéan cong.

5. Phong Noi chinh

- Tham muu vé cac linh vuc: T chic bd may; vi tri viéc lam; bién ché
cong chirc va co cu ngach cong chuc; vi tri viéc lam, co cAu vién chuc; tién
luong ddi véi can bo, cong chuc, vién chire, lao dong hop déng; cai cach hanh
chinh, cai cach ché do coéng vu, cong chirc; chinh quyén dia phuong; dia gidi
hanh chinh; can bg, cong chuc, vién chirc va can by, cong chic xa, phuong, thi
trin; dao tao, boi dudng cén bo, cong chirc, vién chirc va can bg, cong chirc cép
xa; to chire hoi, td chirc phi chinh phu; van thu, luu trit nha nudc; tin ngudng,
ton gido; cong tadc thanh nién; thi dua, khen thudng. Cong tac xay dung va thi
hanh phap luét; theo dbi tinh hinh thi hanh phap luat; kiém tra, xir 1y, ra soat, hé
thong hoa van ban quy pham phap luat; phd bién, gido duc phap luat; hoa giai &
co sO; phap ché; chung thuc; nudi con nudi; hd tich; quéc tich; 1y lich tu phap;
bdi thuong nha nudc; tro gitp phap 1y; ludt su, tu vin phap luat; cong ching;
giam dinh tu phap; ddu gia tai san; trong tai thuong mai; hoa giai thuong mai;
thira phat lai; quan 1y cong tac thi hanh phap ludt vé xir Iy vi pham hanh chinh.
Cong tac thanh tra; phong, chéng tham nhiing (trir cong tac tiép dan, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo) theo quy dinh cta phap luat. Nhiém vu quéc phong, quan su
dia phuong; an ninh chinh tri, trat tu an toan xa hdi; hoat dong thi hanh an dan



5

su trén dia ban tinh; tham muu Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh tham gia td tung cac vu 4n hanh chinh tai Toa 4n nhan dan cac cip; lao
dong, vi¢c lam, ngudi cd cong, binh déng gidi.

+ Theo do1 cac so: Noi vy, Tu phap, Thanh tra tinh, Cong an tinh, Bo
Chi huy Quan sy tinh, Bo Chi huy B doi Bién phong tinh, Cuc Thi hanh an
dan su tinh.

+ Giit mdi lién hé v6i Ban T6 chire Tinh uy, Uy ban Kiém tra Tinh uy,
Ban Noi chinh Tinh uy, ij ban Mt tran T6 quéc Viét Nam tinh, Vién Kiém sat
nhan dan tinh, Toa &n nhan dan tinh va cac Hoi thudc linh vyc phu trach.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do l1anh dao Uy ban nhan dan tinh va Lanh
dao Van phong phan cong.

6. Phong Tong hop

- Tham muu vé cac linh vuec: Theo ddi viée thuc hién béo cdo tinh hinh
kinh té - xd hoi hang thang, quy, nim cua Uy ban nhan dan tinh; xay dung
Chuong trinh cong tac hang nam cta Uy ban nhan tinh; xdy dung Lich cong tac
cta lanh dao Uy ban nhan dan tinh; thong bao két quéa chi dao diéu hanh hang
tudn cia Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan déan tinh; phéi hop theo
doi cédp nhat tién do, bao céo tinh hinh thuc hién nhiém vu Chinh phu giao trén
Hé thdng quan 1y co s& dit liéu theo ddi cua Van phong Chinh phu, nhiém vu do
Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao; chu tri phéi hop véi
cac phong, ban, don vi lién quan xdy dung béo cdo giao ban linh dao Uy ban
nhan dan tinh, giao ban lanh dao Vin phong Uy ban nhan tinh v6i chuyén vién
(khi dugc yéu cau). Tham muu xay dyng Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan
tinh; phan cong nhiém vu ddi véi lanh dao Uy ban nhan dan tinh, 1anh dao va
chuyén vién Vin phong Uy ban nhéan dén tinh.

- Phéi hop vdi cac phong, ban, don vi lién quan: Tong hop danh muc cac
ndi dung trinh Hoi dong nhan dén tinh tai cac ky hop; xy dung bao cao két qua
giai quyét kién nghi ctia ctr tri, kién nghi cua dai biéu trude va sau ky hop Hoi
déng nhéan dén tinh. Chuén bi ndi dung va cac diéu kién tiép va lam viéc voi cac
Poan cong tac ctua lanh dao Pang, Nha nudc, Chinh phu, cac Bo, nganh Trung
wong va céac tinh, thanh phd theo linh virc duoc phan cong, phu trach.

- Phéi hop chuan bi ky hop Uy ban nhan dan tinh thudng ky, cac cudc hop
cua Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo chirc nang, nhiém vu
dugc phan cong; ghi bién ban cac cudc hop Uy ban nhan dan tinh; phdi hop véi
chuyén vién tham muu ban hanh thong bao két luan cudc hop Uy ban nhan dan
tinh (khi ¢6 yéu cau); gitip Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh chuén bi tai
lidu va cac diéu kién can thiét khi thuc hién nhiém vu phat ngoén va cung cép
thong tin cho bao chi theo quy dinh.
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- Chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi; cong tac 1ap
Quy hoach tinh; quan 1y nha nudc vé dau tu cong; ké hoach von dau tu cong
hang nam va trung han; ké hoach vén cac chuong trinh muc tiéu qudc gia; chua
truong dau tu cac du an dau tu xay dung cong trinh sir dung vén dau tu cong,
vbn tir ngudn thu hop phap khac do S¢ Tai chinh trinh (trir cdc cong trinh Nong
nghiép va cong trinh Giao thong).

- Tai chinh, ngin sach nha nudc va thu khac ngan sadch nha nude, tai san
nha nudc (trir may moc, trang thiét bi thudc, hoa chat, vat tu y té), thué, gia, phi,
1¢ phi, kho bac, hai quan, tai chinh d6i v6i dat dai, quyét toan du an/céng trinh
hoan thanh, ddu thiu mua siam do S& Tai chinh trinh, cic quy tai chinh nha
nuoc, tai chinh doanh nghiép, ké toan, kiém toan.

+ Tin dung, ngan hang; quan 1y dau tu va phat trién doanh nghiép co
ngudn von ngan sach nha nudc; kinh té tap thé va hop tac xi.

+ Chép thuan chu truong dau tu, diéu chinh chu truong dau tu, déng thoi
chép thuin nha dau tu (néu cd) cac dy 4n ngoai ngan sach (bao gdm chip thuan
chu truong dau tu dy 4n phat trién nha ¢ do S& Tai chinh trinh).

- Gitp Chanh Van phong theo doéi cac sd, ban, nganh: S¢ Tai chinh, Ban
Quan 1y cac Khu cong nghiép tinh, Ban Quan 1y Khu kinh té, cac Quy do Uy
ban nhan dan tinh thanh lap, Lién minh Hop tac xa tinh, Théng ké tinh, Thué
tinh, Chi cuc Hai quan khu vuc 4, Kho bac Nha nudc khu vuc 4, Ngan hang Nha
nuoc Khu vuc 12, Chi nhanh Ngan hang Chinh sach xa héi tinh Hung Yén, céc
td chirc tin dung trén dia ban tinh; cdc doanh nghiép c6 von Nha nuéce thude
pham vi tinh quan 1y.

- Gitr mbi lién hé v6i Van phong Chinh phu, Van phong Tinh dy, Van
phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi déng nhan dan tinh, ij ban M3t tran td
quéc Viét Nam tinh, cac dia phuong, Ho1 thudc linh vuc phu trach.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do lanh dao Uy ban nhan dan tinh, lanh
dao Van phong phan cong.

7. Phong Hanh chinh - Quan tri

- Tiép nhan, diéu dong can bd; quan ly ho so can bd, cong chtrc, vién chirc
va nguoi lao dong; thi dua, khen thudng, ky luat; thuc hién cac ché do chinh
sach; nang luong; dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc; tuyén dung
cong chuc, vién chic, nang ngach cong chure, vién chic; téng hop, bao cao cac
hoat dong cua Van phong.

- Tham muu xay dung dé an, ndi quy, quy ché lam viéc ciia Vian phong;
cong tac bao vé chinh tri ndi bg, bao v€ bi mat nha nudc; cong tac cai cach hanh
chinh cua co quan Van phong.
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- Tham muu gitp Chanh Vin phong vé cong tac hanh chinh (ché d¢ hiéu,
hi, tham viéng; ché d6 chiic mimg cac don vi nhan ngay thanh lap, ngay truyén
thdng...); phan cong va theo ddi viéce truc cac ngay L&, Tét; nghi dm, nghi phép,
nghi thai san....

- La dau moi tiép phong vién, bao chi ban dau.

- Quan 1y vin ban di, &én, quan 1y va sir dung con dau theo quy dinh; in,
pho t6 tai liéu; phat tai liéu phuc vu cac hoi nghi, cude hop (khi c¢6 yéu cau).

- Luu trit ho so tai liéu hién hanh cua Uy ban nhan dan tinh, cia Van
phong theo quy dinh; t6 chtrc phuc vu va sir dung tai liéu luu trit dung ddi twong,
ding nd1 dung, dung quy dinh.

- Tham muu t6 chirc hoi nghi tap huan chuyén mon, nghiép vu vé cong
tac van phong ddi véi Vian phong cac s, ban, nganh, Van phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan xa, phuong.

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi c6 lién quan tham muu cac phuong an
bdo ddm cong tac an ninh, trat ty an toan khu vuc Tru s& Uy ban nhan dan tinh.

- Quan tri hé théng mang LAN, tham muu duy tri, sita chita, thay thé cac
thiét bi tin hoc cua co quan Vian phong Uy ban nhdn dan tinh; Gmg dung quan
1y van ban va tng dung quan 1y cong viéc (néu c6) phuc vu cong tac lanh dao,
chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va
phuc vu hoat dong cua co quan Van phong Uy ban nhan dan tinh tai Tru s¢
UBND tinh; phéi hop véi cac don vi lién quan dam bao diéu kién ky thuat
phuc vu hop truc tuyén.

- Chu tri, tham muu cong tac quan 1y tai chinh, tai san va lap du toan thu -
chi ngan sach nha nudc thudc pham vi quan ly ctia Van phong bao dam chi ding
ché @6, muc dich, dang ddi tuong va tiét kiém. Chap hanh ding quy dinh vé ché
d6 ké toan, thong ké, béo céo, quyét toan ngan sach va cong khai ngin sach theo
quy dinh cua phap luét.

- Chu tri 1ap ké hoach, t chirc viéc mua sdm tai san, trang thiét bi,
phuong tién, hang hod, xing dau, vat tu, van phong pham,...theo quy dinh; phdi
hop véi cac don vi ¢o lién quan xay dung, 1ap ké hoach va dé xuét trinh cép co
tham quyén phé duyét viéc bao tri, bao dudng, sira chita va thanh 1y tai san co s&
vat chat, k¥ thuét thudc pham vi Vin phong quan 1y theo quy dinh.

- Chu tri, phdi hop véi don vi lién quan tiép nhan tai san, vat tu, hang hoa
duge cac td chire, c4 nhan biéu, tang, tai trg cho Uy ban nhan dan tinh va Van
phong Uy ban nhan dén tinh.

- Chu tri 1ap ho so tai san, thuc hién dang ky, hach todn va bao céo tinh
hinh quéan 1y, sit dung tai san nha nudc; kiém tra, bao cdo, dé xuat xu Iy viéc
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quan 1y, st dung tai san cua don vi; quan 1y, luu trit hd so, tai liéu cia phong
Hanh chinh - Quan tri theo quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién céc chinh sach, ché dd theo quy dinh cia Nha nudc doi voi
can bg, cong chure, nguoi lao dong ctia Van phong.

- Chu tri, tham muu xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Vin phong.

- Chau tri bo tri, sap x€p cac phong lam viéc cua can bd, cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong tai Tru s¢ Uy ban nhan dan tinh.

- Bao dam phuong tién, diéu kién co s, vat chit va 1& tan theo quy dinh
trong cac cudc hop, budi 1am viéc, tiép khach cua ﬁy ban nhan dan tinh va Van
phong Uy ban nhdn dan tinh v6i Chinh phu, cic bo, nganh, dia phuong, cac co
quan, t6 chirc trong nude va ngoai nude tai Tru s¢ Uy ban nhan déan tinh hoic
cac dia diém khac khi Van phong Uy ban nhan dén tinh dugc phan cong chi tri.

- Bdo dam cong tac hau can phuc vu cac chuyén tham va lam viéc cua
lanh dao Uy ban nhan dan tinh va lanh dao Vin phong Uy ban nhan dén tinh véi
Chinh phu, cac bg, nganh, dia phuong; phéi hop voé1 cac don vi lién quan bao
dam hau can, phuc vu cac chuyén di cong tic nude ngoai cua lanh dao Uy ban
nhan dan tinh theo quy dinh (néu co).

- Phéi hop véi cac don vi thudc Vin phong va cac co quan lién quan phuc
vu don, tiép, bdo dam an, nghi ctia khach Chinh phu, cac bd, nganh, dia phuong
va khach nudc ngoai dén Viét Nam lam viéc tai tinh, dé xuét va chuén bj hang
hoa gidi thiéu san phdm dia phuong, qua ting cho cac ddi tuong trong nudc va
nudc ngoai theo chi dao ctua lanh dao Uy ban nhan dan tinh va lanh dao Van
phong Uy ban nhan dan tinh.

- Bao dam diéu kién va phuong tién di lai phuc vu cac hoat dong cua lanh
dao Uy ban nhan dan tinh, 1anh dao Vian phong va cac chitrc danh khac khi duoc
Chéanh Vian phong giao nhiém vu; phdi hop véi co quan y té thuc hién bao vé,
cham séc strc khoé cho lanh dao Uy ban nhéan dén tinh, linh dao Vian phong.

- Chi tri, phdi hop véi cac co quan lién quan xdy dung phuong an va bién
phéap phong chay, chita chay; dam bao dién, nudc; chuan bi cac trang thiét bi,
vat tu phuc vu cong tac phong, chdng lut, bio ciia Vin phong; quan 1y, giam sat
cong viéc cham so6c vuon hoa, cdy canh, v¢ sinh trong khuén vién Tru s¢ lam
viéc Doan dai biéu Qudc hoi, Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan tinh; quan
Iy cac phong nghi ciia lanh dao Uy ban nhan dén tinh, bép an tai Nha khach
Cong vu Uy ban nhan dan tinh dam bao sach s€, v€ sinh an toan thuc phém.

- Phdi hop véi cac phong lién quan 1ap ké hoach t6 chiic cac hoat dong
chao mimg ngay L&, Tét, cac dip ky niém trong nim (treo ¢, khau hiéu, trang
tri co quan ...).
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- Pau mdi cong tac nghién ctu khoa hoc, sang kién cua Vian phong
UBND tinh.

- Gitip Pang uy Vian phong UBND tinh vé cong tic phat hanh vin ban va
tai chinh Pang.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao Uy ban nhan dan tinh va Lanh
dao Van phong phan cong.

8. Ban Tiép cong dan tinh

- Thuc hién cac nhi¢ém vu dugc quy dinh tai Luat Tiép cong dan va cac van
bén lién quan.

- Thuc hién mot s6 nhi€ém vu khac:

+ Phdi hop véi cac so, nganh tham muu Chi tich Uy ban nhan dan tinh
giai quyét khiéu nai, td cao cua cong dan thudc thim quyén cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh; chi dao vé cong tac tiép cong dan va giai quyét don thu khiéu nai,
t6 céo ciia cong dén;

+ Truc, xr Iy thong tin qua dudng day nong cua tinh;

+ Xt Iy phan anh, kién nghi cia céng dan qua hé thng phan anh kién
nghi Cong dich vu céng qudc gia;

- Thue hién mét s6 nhiém vu khac do 1anh dao Uy ban nhan dan tinh va
lanh dao Van phong phan cong.

9. Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 13 t6 chirc hanh chinh thudc
Vin phong UBND tinh, c6 con déu, tai khoan riéng theo quy dinh cta phap
luat. Thuc hién cac nhiém vu dugc giao tai Quyét dinh quy dinh chuc nang,
nhiém vu, quyén han va co cau té chic cua Trung tam duoc cép c6 thAm
quyén phé duyét theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao ﬁy ban nhan dan tinh, Chanh
Vin phong Uy ban nhan dan tinh phan cong.

10. Trung tam Thong tin - Hoi nghi tinh

Trung tdm Thong tin va HS1 nghi 1a don vi su nghiép cong 1ap thudc Van
phong UBND tinh c6 tai khoan va con dau riéng theo quy dinh cua phap luat.
Thyc hién cac nhiém vy dugc giao tai Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cua Trung tim
Thong tin - HOi nghi tinh.

Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao Uy ban nhan dan tinh, lanh dao
Vian phong UBND tinh phan cong.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 51/QD-VP ngay 01/7/2025 ctia Vin phong Uy ban nhan dan tinh
Hung Yén quy dinh chirc nang, nhiém vu céc phong, ban, trung tdm thudc Van
phong Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 3. Truéng phong Hanh chinh - Quan tri, Trudéng cac phong, ban,
trung tAm; cong chtc, vién chirc, ngudi lao dong thudc Vin phong Uy ban nhan
dan tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ =

Not nhdn: ANH VAN PHONG
- Chu tich, cac PCT UBND tinh; y
- LDVPUBND tinh;
—Nhudiéu3; . . / \
- Luu: VT, HCQT. g[ VAN ""_0?;; '
S\ Y BAN NHANDAN
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