UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S:/64 /QP-VPUBND Hung Yén, ngay 24 thang 12 nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thye hién ché d¢ tién thwéng cia
Vian phong UBND tinh

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TIiNH

Céin cir Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phu quy
dinh mirc lwong co so va ché do tién thuong déi véi cdn bg, cong chire, vién
chike va luc lvong vii trang;

Can cwr Thong tw so 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 cua Bé Tai chinh
huémg dan xdc dinh nhu cdu, nguon va phuong thikc chi thuc hién mirc luong co
s6 va ché dé tién thuong theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua
Chinh phu va diéu chinh tro cdp hang thang doi véi cdan bo xd da nghi viée theo
Nghi dinh s6 75/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu; Cong van so
7585/BNV-TL ngay 26/11/2024 cua Bo Noi vu vé viée thuc hién ché dj tién
thuong;

Cén civ Quyét dinh s6 05/2025/QP-UBND ngay 0]/7/2025 cua Uy ban
nhan dan tinh Hung Yén quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chite cua Van phong UBND tinh,

Theo dé nghi cuia Trucng phong Hanh chinh - Quan tri.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién ché do tién
thudng ctia Van phong UBND tinh Hung Yén.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh - Quan tri; Trudng cac phong, ban, don
vi; can b, cong chuc, vién chue, ngudi lao dong theo Nghi dinh 111/2022/NDb-
CP chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. [b—

Noi nhan:

- UBND tinh (b/c),

- Lanh dao Van phong;
- Nhu Diéu 3;

- SO NV, TC; KBNN;

- Luu VT, HCQT.

Pinh Gia Diing
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UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc lap - Ty do - Hanh phic
QUY CHE

Thue hién ché do tién thuéng cla Van phong UBND tinh Hung Yén
(Kem theo Quyét dinh Sé.’éélf /ODb-VPUBND ngc‘zy'zz thang 12 nam 2025
cua Chdnh Van phong UBND tinh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i tuong ap dung, tiéu chi thudng, muc
tién thudng, quy trinh, thu tuc, hd so xét thudng theo thanh tich cong tac dot Xudt
(sau day viét tét 1a “thudng dot xudt”) va thuong dinh ky theo két qua dénh gia,
xép loai mirc d§ hoan thanh nhiém vy hang nam (sau day viét tat 1a “thuong dinh
ky hing nam”) ddi véi can bd, cong chirc, vién chic thude Van phong UBND
tinh.

Diéu 2. P6i twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi véi can bo, cong chirc; vién chire, ngudi lam céac
cdng viée theo ché do hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/NP-
CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu vé hop dong dbi voi mot sb loai cong viée
trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap thudc truong hop dugc ap
dung hoic c6 thoéa thuén trong hop dong lao dong ap dung xép lwong theo Nghi
dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu vé ché do tién luong
d6i voi can bo, cong chire, vién chire va luc lugng vil trang (sau ddy viét tdit nguoi
lao dong) thudc Van phong UBND tinh Hung Yén.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Thudng dot xuét 1a hinh thirc thudng kip thoi bang tién cho c4 nhan lap
duogc thanh tich cong tac xuét sac dot xuat trong cac linh vuc thudc tham quyén
quan ly ctia Van phong UBND tinh ngoai ché d6 khen thuong theo quy dinh cia
Luat Thi dua, khen thudng.

2. Thanh tich cong tac xuét sdc dot xuat 1a thanh tich ctia c4 nhan dat dugc
mure d6 xuét sic nhiém vy, cdng vu trong hodc ngoai chuong trinh, ké hoach cong
tac duge cap c6 thAm quyén giao, thé hién bang san pham, két qua coéng viéc cu
thé, ¢ pham vi anh hudéng, ¢ hiéu qua va tac dong tich cuc & mot trong cac linh
vuc thudc thAm quyén quan 1y ctia Vin phong UBND tinh.



Piéu 4. Cac hinh thirc thuwéng

1. Thudng dot xuat cho c4 nhan c6 thanh tich cong tac xudt séc dot xuat.

2. Thuong dinh ky hang nam cho ca nhan theo két qua danh gia xép loai
chét luong cén b, cong chire, vién chirc dugc cap co thAm quyén phé duyét.

Piéu 5. Nguyén tic thuc hién

1. Bao dam chinh x4c, cong khai, minh bach, cong bang, kip thoi.

2. Thudng dot xuat chi 4p dung dbi véi ca nhan c6 thanh tich thuc sy xuat
sac noi troi, san pham dem lai gia tri, hiéu qua thiét thuc, tao sy chuyén bién déng
gOp vao su phat trién chung ctia Vin phong.

3. Mdi thanh tich cong tac xuit sic dot xuét chi dé nghi thuong mot lan &
mot mirc thudng twong tmg véi thanh tich ca nhéan dat dugce.

4. Thuéng dinh ky hang nam ap dung d6i v6i ca nhan co két qua danh gia,
xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu trong ndm tir mirc hoan thanh t6t nhiém vu
trg 1€n.

5. Chanh Van phong UBND tinh quyét dinh thuéng ngay sau khi ca nhan
1ap duogc thanh tich cong tac xuét sic dot xuét theo quy dinh tai Quy ché nay.

6. Hd so d& nghi xét thuéng dot xuét, thuong dinh ky hing nam dam bao
dung thoi han, ding thanh phan, ndi dung theo quy dinh. Trudng phong, ban, don
vi chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia hd so dé nghi xét thuong cho cé nhan
thudc don vi minh trudc khi trinh cp trén xét thudng.

Chuwong 11
QUY PINH CU THE
MUC 1

QUY TIEN THUONG, TIEU CHI XET THUONG, MUC TIEN
THUONG, HINH THUC VA THOI GIAN CHI THUONG

Piéu 6. Quy tién thuong hing nim

1. Quy tién thudng hang nim quy dinh tai Quy ché nay nam ngoai quy khen
thuong theo quy dinh ctia Luét Thi dua, khen thudng, dugc xac dinh bang 10%
tbng quy tién lvong (khong bao gbém phu cép) theo chirc vy, chic danh, ngach,
bac cua cac ddi tuong trong danh séach tra luong clia co quan.

2. Quy tién thudng dot xudt ti da bang 15% Quy tién thudng hing nam dé
chi thuéng dot xuat; phin con lai st dung dé chi thuong dinh ky hang nam cho
cac ddi tuong trong danh sich tra luong cta don vi.
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3. Ngudn kinh phi chi tré tién thuéng cho cac déi tuong dugc thuc hién
theo ding hudng dan cua S& Tai chinh va cac co quan c6 lién quan.

Piéu 7. Tiéu chi xét thuéng va mirc tién thwdng dot xuat
1. Tiéu chi xét thudng

Thudng dot xuat cho ca nhan thudc dbi trong quy dinh tai Diéu 2 Quy ché
nay néu dong thoi dat dugc cac tiéu chi sau day:

a) Chép hanh tdt chu truong ctia Pang, chinh séch, phap ludt cia Nha nuéce
va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cia don vi noi cong tac;

b) Khéng cé nhiém vu duge giao khong hoan thanh do trach nhiém cua ca
nhan;

¢) Lap duogc thanh tich cong tac xuét séc dot xuét, c6 pham vi anh huodng,
¢6 hiéu qua va tac dong tich cuc & mot trong cac linh vue thudgc tham quyen quan
ly cia Van phong UBND tinh.

2. Mbi c4 nhan dugc xem xét thudng dot xuét toi da 01 1an trong 01 nam;
truong hop dac biét do Chéanh Vén phong quyét dinh trén co s& dé xuét cta Hoi
dong Thi dua, khen thudng clia Vin phong nhung bao dam t6i da khong qua 02
lan trong 01 nam. Ty 1& c4 nhan dugc thuéng dot xudt trong 01 nam t6i da khong
vuot qua 15% tong s6 ca nhan trong danh sach tra lwong cua don vi. Truong hop
dac biét, Hoi dong Thi dua, khen thudng bao cdo Chanh Vin phong quyét dinh.

3. D6i voi thanh tich cong tac xuat sac dot xuét c6 sy tham gia déng gop
ctia nhiéu ca nhén (goi chung 1a Nhém) thi thudng t6i da khong qua 03 nhém
trong mot nam. Truong hop ddc biét Hoi dong Thi dua, khen thudng béo céo
Chénh Vian phong quyét dinh.

4. Mltee tién thudng

- Thudéng cho ca nhan cé thanh tich cOng tac xudt sic dot xuét
1.500.000d/ngudi/lan (Mot triéu nim trdm nghin dong);

- Thuéng cho thanh tich cong tac xuit sic dot xuit ctia nhém
3.000.000d/nhém/1an (Ba triéu dong);

Didu 8. Tiéu chi xét thwéng va mire tién thwdng dinh ky hing nim

1. Tiéu chi xét thudng

a) Thuéng dinh ky hing nam cho ¢4 nhén thudc ddi tugng quy dinh tai Dicu
2 Quy ché nay c6 két qua danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu trong
nim tr mic hoan thanh tt nhiém vu trd 1én.

b) Can cir xét thudng 1a Quyét dinh phé duyét hodc thong béo két qua danh
gia, xép loai chét lugng cén bd cong chirc hing nam cta cip c6 thim quyén.



2. Mitre tién thudng
a) Xac dinh téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hdng nam
Téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hing nam la quy thudng con lai tai
thoi diém cudi nam, sau khi tru di téng ) thuong dot xuat da thuc hién trong nam
theo quy dinh.
b) Xéc dinh mtc tién thudng dinh ky co so
M tién Tbng kinh phi chi tién thuong dinh ky héng nam
thudng dinh -
ky co s&

(S c4 nhan c6 két qua danh gid, xép loai hoan thanh tét
nhiém vu x hé sb 2) + (S6 ca nhan c6 két qua danh gia,
x&p loai hoan thanh xuat sic nhiém vu x hé s6 2,2)

¢) Mire tién thudng theo két qua danh gia, xép loai chat luong hing nim

- C4 nhan hoan thanh t8t nhiém vu: Thuong sb tién bang 02 1an muc tién
thuong dinh ky co s6.

- C4 nhéan hoan thanh xuét sic nhiém vu: Thudng sd tién bang 2,2 lan murc
tién thuéng dinh ky co s6.

Piéu 9. Hinh thirc va thoi gian chi thuéng

1. Hinh thirc chi thudng Tién thudng:

Tién thuéng duoc thanh toan truc tiép vao tai khoan luong clia c4 nhan
duoc thuong hodc dai dién cho nhom dugce thudng. Truong hop t6 chirc L& trao
thudng dé tuyén duong, suy ton, nhan rong dién hinh... thi phan thudng trao tai
budi 18 chi mang tinh chét biéu trung, khong bao gbm tién thudng.

2. Thoi gian chi thudng

Thoi gian thuc hién chi thuéng dot xuat cho ca nhén trong vong 07 ngay
lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh thuéng; chi thuong dinh ky hing nam trudc
ngay 31/01 ctia nam ké tiép.

’ MUC 2
THAM QUYEN QUYET PINH, QUY TRINH THU TUC,
HO SO PE NGHI XET THUONG

Piéu 10. Thim quyén quyét dinh thwéng dot xuat, thwéng dinh ky
h:‘?mg nam

Chanh Vin phong quyét dinh thudng dot xuét, thuong dinh ky hing nim
cho ¢4 nhan cong tac tai Van phong UBND tinh.



Piéu 11. Quy trinh, thi tuc xét thudéng
1. Thwong dot xuat
- C4c phong chuyén moén lap hd so dé nghi thuéng dot xuét (don vi chu

dong lap hoac lap theo y kién chi dao ctia Lanh dao Van phong) xin y kién cta
Lanh dao Van phong phu trach phong gti Phong Hanh chinh - Quan tri tong hop.

- Hoi dong Thi dua, khen thudng t6 chirc hop, danh gla Phong Hanh chinh
- Quén trj téng hop, trinh Chénh Van phong phé duyét quyét dinh thudng.

2. Thwéng dinh ky hing nim

Cin ctr két qua danh gia, xép loai chat lugng can b, cong chirc, vién chuce
hing nim, Phong Hanh chinh - Quan tri (bd phan ké toan) lép danh sach thudng,
trinh Chanh Van phong xem xét, quyét dinh.

Diéu 12. HO so dé nghi xét thwéng dot xuat

Hb so d& nghi xét thuong dot xuét c6 01 bd (ban chinh) gém:

a) To trinh dé nghi thuéng dot xuét cua Truong cac phong, ban, don vi.

b) B4o céo tom tat thanh tich cong tac xudt sic dot xuat ctia c4 nhan, clia
nhom (theo mau kém theo quyét dinh).

¢) Bién ban hop ctia phong, ban, don vi.

d) Céc tai lidu lién quan dé chimg minh thanh tich cong tic xuét séc dot
xuAt ciia c4 nhan, ctia nhém dé nghi xét thudng.

Piéu 13. Thoi gian téng hop, thAm dinh hd so, ban hanh quyét dinh
thudng dot xuit, thwong dinh ky

Thoi gian tong hop, thdm dinh hd so, trinh nguoi cé thAm quyén ra quyét
dinh thuéng t6i da 10 ngay lam viéc dbi véi xét thudng dot xudt (tinh tir thoi diém
cac phong c6 du hd so dé nghi thuorng theo quy dmh) va 10 ngay lam v1ec d6i voi

xét thudng dinh ky hang nam (ké tir thoi diém c6 két qua danh gia, xép loai chét
lugng can bd, cong chire, vién chire hang nam).

' Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 14. Trach nhiém cia cac phong, ban, don vi trong cong tac xét
thwdong dot xuat, thwéng dinh ky hiing nim

1. Trudng cac phong, ban, don vi cé trach nhiém phd bién, quén triét viéc
thue hién Quy ché; kip thoi binh xét thudng, trinh Chanh Vian phong thudng (qua
thuong truc Ho1 ddng khen thuong) va chiu trach nhiém vé cong tac binh xét
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thudng thanh tich cong tac xudt sic, dot xuat, thuong dinh ky hang nam cho cac
ca nhan thudc don vi minh.

2. Phong Hanh chinh - Quén tri ¢6 trach nhiém cung cdp kip thoi két qua
danh gia, xép loai chét luong can bd, cong chuc, vién chirc dé phuc vu cong tac
xét thudng dinh ky hang nam. C6 trach nhiém theo ddi, giam sat viéc thuc hién
cong tac xét thudng tai cac phong, ban, don vi thuoe Van phong.

3. Céc c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém trong bao cdo, ké khai thanh
tich, 1ap hd so dé nghi xét thudng.

Diéu 15. T4 chirc thye hi¢n

1. Trudng cac phong, ban, don vi, cac co quan, td chure, ca nhan ¢ lién
quan chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién Quy ché nay.

2. Can ctr Quy ché nay, Thu trudng cac don vi dy toan tryc thuge Van
phong co trach nhiém Ban hanh quy ché thuc hién ché do tién thudng ctia don vi
phu hop véi quy ché ctia Van phong.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vudng méc dé nghi cac phong,
ban, don vi, cac ca nhan phan anh kip thoi vé Phong Hanh chinh - Quan tri nghién
ctru, tham muu stra d6i, bo sung cho phu hop./.
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VAN PHONG UBND TiNH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PHONG, BAN, PON VI Péc lap - Tw do - Hanh phic

Hung Yén, ngay thdng nam ...

BAO CAO THANH TiCH
CONG TAC POT XUAT PE NGHI XET THUONG

1. SO LUQC LY LICH

FIO MBI o svsonisinnsswumns s wb sipmesiniiew i bah HANSSERES RAY S SHES ALDEIO
Chite Vi) GG TBONG o ovnssmmmnmmspnsnd s vinerortasmkss s issnsmamms fns
FIOM V) OO0 TG .« oevenmumnra o sos anansahbs SEvpsas swann sussm s wh iy saswarh
II. THANH TiCH PAT PUQC

XAC NHAN CUA LANH XAC NHAN CUA NGUOI BAO CAO
PAO VAN PHONG PHU TRUONG THANH TiCH
TRACH TRUC TIEP PHONG/BAN/PON VI



